"Інформатика. 9 клас" (автори Й.Я.Ривкінд та ін.)


Практична робота №2. Використання стилів у документах.
Увага! Під час роботи з комп’ютером дотримуйтеся правил безпеки і санітарно-гігієнічних норм.

1. Відкрийте вказаний учителем файл (наприклад, Тема 1\ Практична 2\ зразок пр2.doc).
2. Застосуйте до оформлення документа тему Експедиція.
3. Відформатуйте заголовки текстового документа з використанням стилів заголовків.

4. Відформатуйте об’єкти текстового документа з використанням таких стилів:

· Текстові фрагменти – стиль Строгий.
· Таблиці – стиль Средний список – Акцент 6.
5. Створіть на початку документа його зміст.

6. Розробіть власний стиль оформлення списків.
7. Оформіть списки у текстовому документі з використанням розробленого стилю списків.

8. Збережіть документ у власній папці у файлі з іменем практична робота 2.doc.










































